新闻稿格式规范
1. 字体字号
标题使用使用三号仿宋并加粗居中，不应有首行缩进。

正文使用Word文档默认的正文格式，使用五号仿宋字体。
2. 活动照片及原图报送

新闻稿word当中不插入照片，需要注明图片位置时，需要按以下格式：

文字内容文字内容文字内容文字内容文字内容文字内容文字内容文字内容

【图片x】

注意：图片标注的数字使用大写数字，【图片x】在另起一行无空格的情况下居中
照片原图按照文中顺序编号、命名（eg：图1  XXXXX），以附件形式与新闻稿打包后报送。
3.  报送要求
活动结束后，需尽快整理新闻稿和活动照片，部分大型活动需根据计划安排在活动开始前草拟好；
将新闻稿word及照片原图打包发送给汪文伦老师审核，审核通过后安排微信推送和学校各口报送。
4.  表述规范
（1） 地点表述。在需要时，食工系楼统一缩写为食院，食工系报告厅统一缩写为食报。教职工之家不进行缩写。
（2） 称谓表述。人员职务称谓应写全并置于人员姓名之前，姓名之后不再添加其他称谓。在文中首次表述人员职务时应使用完整的职务称谓，再次出现时可以简化称呼以避免重复。
如：食品科学与工程系党委书记喻仕瑞，食品科学与工程系主任张丰，正式的新闻稿当中，不需要在姓名后再添加“老师”等。
新闻稿案例：

李景芝教授莅临食品科学与工程系
指导本科教学合格评估工作

为进一步推进我系本科教学工作合格评估评建工作，学校邀请李景芝教授一行于2023年4月3日莅临食品科学与工程系指导工作。食品科学与工程系主任、教研室负责人、课程负责人及相关教师参加了会议。
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系主任张丰就我系本科教学合格评估工作情况，介绍了专业特色、实验实践教学、科学研究、学生创新创业、学生就业、本科生培养方面取得的成绩，以及持续完善的方向与举措。
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李景芝教授对食品科学与工程系已取得的成绩和评估筹备工作给予了肯定，结合实地查考毕业论文设计、实验报告、课程考试试卷的情况，提出要高度重视合格评估，统一思想，对合格评估材料不完善的地方进行整改，做到心中有数、心里有底、心怀材料；要深度凝练特色与优势，要持续创新科研反哺教学机制，高度重视教材选用与管理，确保价值取向正确。
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专家组其他成员就系部教学质量监控体系、教学改革工作、教学大纲、学生就业、创新创业及科学研究等给予了指导性建议。
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系主任张丰代表我系全体教职工对李景芝教授一行莅临指导表达了衷心感谢，并表示将根据专家组的指导意见认真落实到下一步工作，积极迎接专家入校考察。
 (稿：汪文伦  编：汪文伦  一审：张万荣  二审：张丰  三审：喻仕瑞 )
